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[붙임 1] NCS기반 채용직무 명세서(일반행정분야)

NCS기반 채용직무 명세서

직종 일반직 직무 일반행정분야(정보보안)

분류
체계

대분류 20.정보통신 02.경영회계사무

중분류 01.정보기술 02.총무인사

소분류 03.정보기술운영 06.정보보호 11.개인정보보호 01.총무

세분류 01.IT시스템관리
01.정보보호
관리운영

01.개인정보
보호관리운영

02.자산관리

직무정의

○ (IT시스템관리) 시스템의 안정적 운영을 위해 HW·SW를 점검·모니터링

하고 장애 예방 및 대응을 수행하는 업무

○ (정보보호관리·운영) 정보자산 보호를 위해 보안 정책 수립, 법령 준수, 

위험관리 및 보호대책을 수행하는 업무

○ (개인정보보호관리운영) 개인정보를 법령에 따라 안전하게 보호하고 체계

적으로 관리·운영하는 업무

○ (자산관리) 자산의 취득·운영·처분 및 관리계획 수립을 통해 자산가치를 

유지·증진하는 업무

능력단위
및

수행내용

○ (IT시스템관리) 운영기획, 자원관리, 서비스수준관리, SW·DB 운영, 보안

운영, 통합운영관리 등

○ (정보보호) 위험관리, 시스템 보안운영, 영상정보 보호, 보안성 검토 등

○ (개인정보보호관리운영) 법령·정책 분석, 보호계획 수립, 위험관리, 운영 등

○ (자산관리) 자산계획 수립, 취득, 운영관리, 처분, 시설물 관리, 위험관리 등

관련 자격

○ 정보관리기술사, 정보통신기술사, 정보보안기사, 정보처리기사 등 정보통신·

정보보안 관련 자격증

○ 정보통신산업기사, 정보보안산업기사, 네트워크관리사 등 관련 자격증

관련 전공 ○ 정보보안, 컴퓨터공학, 정보통신 등 관련 분야

기타 사항 ○ 세부 능력단위 및 직업기초능력은 NCS 홈페이지(www.ncs.go.kr) 참고
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[붙임 2] NCS기반 채용직무 명세서(생활지도분야)

NCS기반 채용직무 명세서

직종 보호지원직 직무 생활지도분야

분류

체계

대분류 07.사회복지‧종교

중분류 02.상담

소분류 02.청소년지도

세분류 01.청소년활동 02.청소년상담복지 03.진로지원

직무정의

○ (공통) 청소년의 행복과 균형 있는 성장을 위해 상담, 보호 및 위기개입, 

지역사회 연계, 예방활동 등을 수행하는 업무

○ (청소년활동) 체험활동 및 프로그램 기획·운영을 통해 청소년의 전인적 

성장을 지원하는 업무

○ (청소년상담복지) 상담, 위기개입, 사례관리를 통해 청소년의 심리·정서 

안정을 지원하는 업무

○ (진로지원) 진로상담 및 진로교육을 통해 진로개발 및 사회적 자립을 지

원하는 업무

○ (생활지도) 기관 입교생을 대상으로 생활지도 계획 수립, 생활관리 및 위

기대응, 공동체 활동 운영 등을 통해 적응과 성장을 지원하는 업무

능력단위

및

수행내용

○ (공통) 기관운영, 상담 연구개발, 수퍼비전, 사례관리, 청소년안전망 연계 등

○ (생활지도) 생활지도 및 위기대응, 생활동 관리, 귀가·복귀 지원, 공동체

활동 운영, 사례회의 및 수퍼비전 등

관련 자격 ○ 청소년상담사, 청소년지도사, 사회복지사 등

관련 전공 ○ 교육, 상담·심리, 사회복지, 청소년, 아동 등 관련 분야

기타 사항 ○ 세부 능력단위 및 직업기초능력은 NCS 홈페이지(www.ncs.go.kr) 참고




