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② 회원가입 클릭하여 가입절차 진행



① 회원가입 유형 선택하여 가입절차 진행

※ 법인사용자의 경우 사전 공인인증서 발급 必



로그인 후 ‘문서 보내기’ 클릭 후, 문서 제출 전 확인사항 클릭



① 받는기관 선택  

② 기관명에 “세종특별자치시시설관리공단”          
검색 후 선택

  ※ 문서번호는 자동설정 되니 별도 작성 불요



① 본문내용 작성 

② 첨부파일 필요 시

 서식찾기 → 기관서식 → 세종특별자치시시설관리공단
→ 필요서식 선택 후 작성하여 저장 or 다운로드 하여 작성 후 첨부



① 문서제목 및 본문내용 작성 
ex) 제목 예 : 2026년 제2회 기간제근로자 채용 지원서 제출(홍길동)

② 첨부파일 필요 시

  서식찾기 → 기관서식 → 세종특별자치시시설관리공단
→ 필요서식 선택 후 작성하여 저장 or 다운로드 하여 작성 후 첨부



① 발신자명 : 자동 입력됨(개인명 또는 법인명)

② 제출자명 : 개인일 경우 발신자와 동일, 법인일 경우 담당자 명

 ※ 전송 전 미리보기 선택하여 검토 후 이상 없을 시 “전송요청” 클릭
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